Le guide pour prendre en main votre espace, étape par etape.




La facturation électronique devient obligatoire pour toutes les entreprises assujetties a la TVA. Deux échéances vous concernent.

SEPTEMBRE 2026 SEPTENBRE 2027 GE QUE GA CHANGE POUR VOUS

Concue pour piloter I'entreprise au quotidien,

CENSE regroupe I'ensemble de vos

Vous devez pouvoir recevoir des Vous devez eémettre des factures _

. . . : modules de gestion, dont une Plateforme
factures électroniques. électroniques. - ' . R

Agréée (PA) par I'administration fiscale.

E-REPORTING PLATEFORME AGREEE STATUT DE FAGTURE
Transmission a I'administration des Plateforme habilitée a émettre, recevoir et Etat d'avancement d'une facture, du depot
donnees de vos transactions qui ne transmettre vos factures. CENSE en est a I'encaissement.
passent pas par une facture entre une.

entreprises.



Une offre supérieure débloque tout ce que contient I'offre inférieure, plus de nouvelles fonctions. Lisez ce guide dans l'ordre :

arrétez-vous quand votre offre s'arréte.

BASIG
Offert

- Emettre et recevoir vos
factures électroniques

- Déposer vos pieces pour le
cabinet

- Consulter votre banque

- Gestion Documentaire simple

- Echanger avec votre cabinet

1 seul acces (le dirigeant)
3 factures émises / mois

ESSENTIEL
29 €iimois

9 € pour BNC, LMNP, SCI et holdings

Tout le Basic, plus :

- Factures illimitées

- Tableau de bord

- Paiements et prélevements
- Suivi de caisse

- Coffre-fort a valeur probante et
trousseau de mot de passe

- 2 acces invités

Factures illimitées

AVANCE
A9 €iimois

Tout I'Essentiel, plus :

Facturation avancée

Relances automatiques des
impayes

Notes de frais

Bons de commande et
livraisons

Gestion des stocks

PILOTRAGE
99 €rimois

Tout I'Avancé, plus :

- Tableau de bord avancé a
indicateurs personnalisés

- Prévisionnel

- Business plan







POUR BIEN DEMARRER, IL YOUS FAUT:

1 Une connexion internet stable.

Votre application bancaire ouverte a coté, sur Elle servira a valider la double authentification lors de la connexion de votre
teléphone ou navigateur. banque.

Votre logo au format 1024 x 1024, si vous

_ || apparaitra sur toutes vos factures et devis.
facturez depuis CENSE.

La loi impose une numeérotation continue, sans trou ni doublon, sur toute la vie de
Votre derniére facture émise sous la main, si  I'entreprise. CENSE doit donc reprendre exactement la ou votre ancien outil s'est

vous facturez depuis CENSE. arrété, et ce numéro de départ n'est plus modifiable une fois la premiére facture
validée.




L'écran d'accueil s'organise en quatre zones.

Bandeau en haut a droite : exercice
comptable, mode sombre et profil.

CENSE
Tiramisu

A gauche : le menu de navigation
vers les difféerents onglets.

Piéces
Banques

Pieces manquantes

Au centre : I'espace de travail, qui " Achats
s'adapte a I'onglet choisi. e

Facturation
Pilotage

Contacter mon cabinet

Facture électronique

(¢]2)
Marketplace
Parametres

Besoin d'aide

Accueil

Bonjour Carla!

Bienvenue sur votre espace de gestion. Que souhaitez-vous faire aujourd'hui ?

B 92

Factures fournisseurs a payer

Actions rapides

W Déposer un achat

B Déposer un document

fr O

Transactions a rapprocher

] Créer une facture

Exercice déc. 2026

= 265

Factures clients impayées

Résumé des soldes bancaires

m Solde global

FR0712739000506427227929L53

@ Carla Macciocu

1200216,19 €

1200216,19 €






Une fois connectée, vos opérations remontent automatiquement et sont rapprochées de vos factures.

1 Cliquez sur Ajouter une banque . La connexion
passe par Bankin, sécurisée avec double

Banques w TP  Exercicedéc. 2026  Kistina Pitwin

authentiﬁcation T testbq 86 v Graphiques (@)  Régles daffectationbancaire  Gestion des banques  IEVSIEANENIY
|8 Pieces
’ . - 0,00 € 0,00 € 1200216,19 €
2  Seélectionnez votre banque et autorisez la S R~ st ican
synchronisation . W
0 Ventes
f Facturation o 0
3 Vos comptes et opérations remontent ensuite ) coRvnmcehe
automatiquement.
Q Recherchez une opération ou un montant j/mm/asaa @ ~ ji/mm/asaa @ QENCEHEELESINICE 3
p'TCC'“OI"QIUj’"[CM e 24/09/2023 -686,64 Justifié . il @) =
Validez dans votre application bancaire la connexion g i — - 4 Tr
avec double authentification : sinon, pour des e | » | -
raisons de sécurité, votre banque se déconnecte —— >
H 2 H BNP PARIBAS FRO712739000506427227929L53 AED G o - B *
rapidement et vos opérations cessent de remonter. |l !
mmmu_ami e 18/09/2023 10457 Justifié . i @) }
fa ut a I O rS re CO m m e n C e r Bx.w PARIBAS FRO712739000506427227929L53
\ / :::f::?::ﬂ12759300505&722?-329;53 RS _— o : E @) *
W GED Reglement Leroux-52772023 L ) _

 Marketplace BNP PARIBAS FRO712739000506427227929L53

Renlement | ofmure- 16852023



PARAMETRER MON FACTURIER

Quatre onglets a remplir une fois. Ces informations alimentent ensuite toutes vos factures, devis et avoirs.

1 Personnalisation : votre logo.

2 Numérotation : prefixe et numéro de départ de
vos factures et devis. Reprenez exactement la
suite de votre ancien outil : apres F-2026-312,
saisissez F-2026-313. CENSE incrémente
ensuite tout seul.

3 Informations légales : SIREN, TVA, forme
juridique, capital.

4 Contact et Paiement : coordonnées, délais de
reglement, pénalités de retard, coordonnées
bancaires.

Paramétres de facturation X

; ’ : ; Annuler
Personnalisation Contact Informations légales Paiement Relances @)

Personnalisation

Logo Facture Devis

O

Apercu: F-2026-124 Apercu: D-2026-50

B Cliquez ici, ou glissez- Préfixe Numéro Préfixe Numéro (min: 50)

déposez un fichier. F-(année) - 124 ;] D-(année) - 50 (i ]
Formats acceptés: JPEG, PNG

AL Vous pouvez utiliser des variables pour configurer Vous pouvez utiliser des variables pour configurer
Taille maximale: 1024 * 1024 i i vk £ t ti t vot A
; . ™M automatiquement votre préfixe: automatiquement votre préfixe:
Imprimerie Poids maximal: 1 Mo q ; p q ; p!
(annee) (mois) (annee) (mois)

La variable (année) est obligatoire

LA NUMEROTATION NE SE CORRIGE PAS

Une fois la premiére facture validée, le numéro de départ est figé. En cas de doute,
demandez a votre cabinet avant de valider.

N e—————————————————————————




Chaque entreprise possede une adresse unique. C'est elle que vos fournisseurs doivent enregistrer pour que leurs factures

arrivent directement dans CENSE.

1 Ouvrezle module Facture
électronique dans le menu latéral.

Facture électronique a

2 Relevez votre adresse, au format SIREN_SUFFIXE.

3 Communiquez-la a vos fournisseurs

EXEMPLE D'ADRESSE

123456789_DSZMRW

123456789 votre SIREN D8ZMRW le suffixe attribué par
CENSE

3 » v,
& 8

L

=

e B
-
o v
n |
&
AN

Facture électronique

<
Une nouvelle ére :
la Facturation electronique

ps réel CENSE 2
e plateforme agréee (PA

@

Vous étes prét pour la facturation électronique

PLUSIEURS ADRESSES DE RECEPTION EXISTENT

156789 DTAM o

10



Inclus pour tous. En Basic : 1 acces (le dirigeant) et 3 factures émises par mois.




L'onglet Pieces permet de transmettre les factures non recues via la Plateforme Agréée et vos justificatifs a votre cabinet. Trois facons de les déposer :

CENSE
Tiramisu

A Accueil

Banques

Piéces manquantes

W Achats

Ventes

Facturation

Contacter mon cabinet

W GED

M Marketplace

Glissez le fichier dans la zone de deépat.

Transmettez vos documents

=

=

Factures d’achat

(+] Type

q [+ = e Fact chat
] o m Facture de vente
3 e c‘_ Facture de vente
5] e c\ Facture de vente

] ® m Facture de vente

(] 5] e @ Facture de vente

(+] © e Facture de vente

(1 & e q‘ Facture de vente
(+] o m Facture de vente

q\ Facture de vente

(+] © Facture de vente

Statut

Fait

Fait

Fait

Fait

Fait

Fan

Fait

Fait

Fait

Fait

2 Cliquez sur Parcourir et choisissez-le sur

Factures de vente

F-2026-118 pdf
F-2026-117.pdf
F-2026-116.pdf
F-2026-115.pdf
F-2026-114.pdf
F-2026-113 pdf
F-2026-112.pdf
F-2026-111 pdf
F-2026-110.pdf

F-2026-109.pdf

votre ordi

nateur.

D

Notes de frais

v  Tousless

tatuts

PHO

PRO

SiI0 PRO

»

Autres

v Tous les collaboratewrs

02/06/2026 3 15.05

02/06/2026 3 15:04

02/06/2026 2 15:03

02/06/2026 3 15:03

02/06/2026 a2 15:00

02/06/2026 3 1405

02/06/2026 3 10:43

02/06/2026 3 10:42

02/06/2026 3 10:40

02/06/2026 a 08:04

»

02/06/2026

02/06/2026

02/06/2026

02/06/2026

02/06/2026

02/06/2026

02/06/2026

02/06/2026

02/06/2026

02/06/2026

Envoyez-le par mail a I'adresse propre a

votre espace, affichée en haut de I'onglet : le
document arrive directement dans la liste.

Par défaut, seule votre adresse peut envoyer des
pieéces par mail : ajoutez-en dans Parameétres
puis Emails d'envoi.

Exercice déc. 2026 @ «ristina Pitwin

Nouvel email autorise...

vm

125,00 €

125,00 €

15,00 €
= - - L -
00 ¢ Application mobile a venir

~

60,00 €

10000 ¢ Vous pourrez photographier
2100¢ . . . 7

s un justificatif et le déposer
S0 Kdepuis votre telephone. .

12



RECEPTIONNER MES FACTURES D'ACHAT

Achats

A TRAITER

Pas encore comptabilisée. Vérifiez fournisseur, montant et

Factures Réception FE Fournisseurs Par échéance Paiements

eéchéance.

Statut d'arrivée

Acceptes-les ou refusez les avant transmission a votre compatibiité.

Atraiter @23  Accepté - en traitement Refusées @D
nccEPTEn dr wine Filtrer par montant minimum
. . R L. Echéance début  jj / mm / aaaa B3  Echéancefin jj/mm/aaaa 8
Vous validez aprés contréle : la facture rejoint vos achats et
I'écriture comptable est générée.
. _ o F-2026-117 24,00 €
Passe en « Acceptée - en traitement » de fagon définitive. .
19/09/2026 Recue par la plateforme
BEFUSEH F-2026-90 1452,00 €
DR WINE
20/08/2026 Regue par la plateforme
Seulement si la facture n'est pas traitable : erreur de destinataire,
doublon, émetteur inconnu. Un motif est obligatoire. ez e
DR WINE
Passe en « Refusée » de fagon définitive. 20/08/2026  Regue parla plateforme

@ Les factures électroniques reques via votre plataforme apparaissent ici avant comptabilisation.

€

13

L'onglet Achats réunit toutes vos factures fournisseurs. Celles envoyées a votre adresse électronique arrivent seules dans Réception FE, en statut
A traiter, et attendent votre décision.

[ Exercice déc. 2026 v J .

Filtrer par

I

n

Fi

Q
&

Refuser cette facture électronique ?

A utiliser uniquement si cette facture doit étre
refusée définitivement.

En cas de désaccord commercial ou d'erreur a
clarifier, un statut de litige sere proposé plus
tard.

Ce refus sera transmis au fournisseur. La
facture ne sera pas traitée dans votre
comptabilité.

Cette action est définitive.

Motif de refus *

Sélectionner un motif v

Commentaire

Précision optionnelle sur le refus...

@ Accepter © Refuser

3



L'onglet Facturation centralise la création de toutes vos factures.

Facturation ™ @  Exercice déc. 2026 © Raphai! Tur ‘
1 Cliquez Sur Créer, en haut é drOite : un Devis Factures Factures récurrentes Clients Produits E
Accueil
menu propose facture, devis, avoir, facture pices cam o (S || weakesy

Banques

recurrente, client ou produit. —
W Achats @ Toutes

0 Ventes S
Basic : 3 factures émises par mois - illimité des =
Essentiel # Contacter mon cabinet
Type Numé&o * Statut Clienmt Date démission = Date d'échéance = Montant HT = Montamt T1C =
Avoir F-2026-119 & Avoir Evian 03/06/2026 03/06/2026 30,00 € 30,00 €
L t b I t t t I . d . Avoir F-2026-118 = Evian 02/06/2026 02/06/2026 12500 € 12500 €
2 eS a ea UX Son Con eX u e S " VOS eVIS Facwre de solde F-2026-117 & Annul Evian 02/06/2026 02/07/2026 12500 € 12500 €
d Il I t D H f t d F-2026-116 = Evian 02/06/2026 02/06/2026 1500 € 1500 €
a n S O n g e ev I S J VOS a C u reS a n S Facture intermédiaire F-2026-115 &= Annulée Evian 02/06/2026 02/07/2026 30,00 € 3000 ¢
I ! I t F t U d 1 tt Acompte F-2026-114 = Evian 02/06/2026 02/07/2026 60,00 € 60,00 €
O n g e a c u res ’ n ev I S Se CO n Ve r I e n Facture F-2026-113 = ARCM test 02/06/2026 02/07/2026 100,00 € 100,00 €
fa CtU re e n u n CI iC Avolr F-2026-112 = A bobi bod 02/06/2026 02/06/2026 2100¢€ 2100 €
’ Facture imermédgiaire F-2026-111 = Annulée bobi bod 02/06/2026 02/07/2026 2100 ¢€ 2100¢€
Acompre F-2026-110 = DObi bOY 02/06/2026 02/07/2026 31.50¢€ 3150¢€
r Y r
3 Laroue crantée a gauche de Creer ouvre . . .
= GED TOCANES pRcpa ¥

les parametres de facturation. & markepiace

& Paramétres

Inqom by Viema



Créer des fiches clients et produits pour émettre vos factures plus rapidement.

CREER UN PRODUIT OU CLIENT

Dans Facturation, bouton Créer en haut a

droite, puis Client ou Produit.

Exercice déc. 2026 @ Carla Macciocu

e + Créer une facture -+ Créer un avoir ‘ -+ Créer v ’

Client

Produit

Devis

Facture

Facture récurrente

Avoir

UN GLIENT

Recherchez I'entreprise dans la base INSEE : raison sociale,

SIREN et adresse se remplissent seuls.

P

Créer un nouveau client

| TYPE DE CLIENT
‘ © une entreprise une entreprise étrangére un particulier
Rechercher une entreprise dans la base INSEE

Recherchez en ajoutant le nom ou un numéro SIREN
IDENTITE
Raison sociale *

SIREN * NIC

N° TVA Intracommunautaire Référence

ADRESSES A Informations obligatoires

Adresse, code postal, ville, pays

Adresse *

Code postal * Ville *

Etat Pays *

Sélectionner un pays

Adresse de livraison différente

UN PRODUIT

Séléctionnez le nom, type, prix unitaire HT et taux de TVA.

Nouveau produit

INFORMATIONS GENERALES

Nom

Type *
Sélectionner un type
Catégorie de produit
Sélectionner un élément

Description

INFORMATIONS TARIFAIRES

Prix Unit. HT

Taux de TVA

Sélectionner un élément

0

Référence
v
v
Unité
€ Sélectionner un élément
v

Annuler

]



Un modele pré-rempli s'ouvre avec vos parametres. Choisissez le client (ou créez-le depuis le menu facturation)

puis personnalisez ensuite les produits, quantites et TVA.

Le volet de gauche permet d’ajouter une
date de livraison, une remise et un délai B =
de paiement personnalisé.

Accueil
Piéces
Banques

K Piéces manquantes

2 Si la facture n’est pas finalisée,
enregistrez-la en brouillon.

W Achats
B Ventes
B Facwration

#® Contacter mon cabinet

ATTENTION

Une facture validée n'est plus modifiable.
En cas d'erreur, vous devrez générer un
avoir puis éditer une nouvelle facture.

Ne——

W GED

M Marketplace

& Paramétres

Inqom by Visme

Facturation ™

&« Facture

Créer la facture | v

Enregistrer en brouillon

Facture
Date de livraison
Remise par ligne
Remise de document

Informations de paiement
Coordonnées bancaires
Champ libre

v

v

Délai de paiement

Sous 30 jours v

(o

Imprimerie

Emetteur

Tiramisu
1 rue de la pasta
34000 Montpellier

mdecarvalho@cogep.fr

Produit

Recapitulatif TVA

Taux Montant TVA Base HT
0,00 % 0,00 € 0,00 €

Pénalités de retard *

Quantité

1

Uni

té

c» Exercice déc. 2026

Facture F-2026-120
Date d'émission 03/06/2026 ©
Date d'échéance 03/07/2026 ©

Destinataire

PrixUnit. HT  Tauxde TVA Total HT

v 0 v 0,00 €

Récapitulatif

Total HT 0,00 €
TVA 0,00 €
Total TTC 0,00 €

Pénalités de retard : trois fois le 1aux annuel d'intérét légal en vigueur calculé depuis la date d'échéance jusqu'a complet paiement du prix
Indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement en cas de retard de paiement : 40 €

Q Raphaél Tur

16



GONSULTER MA BANQUE

Votre trésorerie en temps réel, sans ouvrir votre application bancaire.

cense =
Tramisu Banques  w &P  Exercicedéc. 2026 @ Kristina Pilwin

test bq SG v Graphiques () Régles d'affectation bancaire Gestion des banques Ajouter un compte
0,00 € 0,00 € 1200216,19 €
Piéces manquantes Envrees daens PRItEs Jegien ‘ Lishs
. L4 . ¥ Achats
1 Suivez le solde, les entreées et les sorties .
Facturation o ©

d’argent sur la période choisie.

Contacter mon cabinet

Q Recherchez une opération ou un montant ji/mm/asaa @ ~ ji/mm/aasa @ Exporter les transactions a justifier [

Description 2 Dote = Entrées/sorties 2 Stotut 2 Analytique

2 Consultez la liste detaillee des operations
et accédez aux justificatifs associés.

Piece manquante =
24/09/2023 -686,64 Justifié 2 8P =
BNP PARIBAS FRO712739000506427227929L53

Reglement Garnier-24352023

23/09/2023 -26532 Justifié - 7] @) i=
BNP PARIBAS FRO712739000506427227929L53
E ' format E [
3 ortez les transactions au forma ce Pece e
Xp Z I x - 22/09/2023 -83886 Justifié - 7 @ +
BNP PARIBAS FRO712739000506427227929L53
Piece manquante =
21/09/2023 -747,25 Justifié - 7} d’ +
BNP PARIBAS FRO712739000506427227929L53
Piece manquante .
18/09/2023 10457 Justifié = 7] (6) +
BNP PARIBAS FR0712739000506427227929L53
Piece manquante -
18/09/2023 2511 Justifié - 8 P +
BNP PARIBAS FR0712739000506427227929L53
& GED Reglement Leroux-52772023 =
18/09/2023 -978,48 Justifié - B :=
M Marketplace BNP PARIBAS FRO712739000506427227929L53

Renlement | efeurs- 16852023



ARGHIVER MES DOGUMENTS

La GED centralise vos documents importants dans un espace securise, partagé avec votre cabinet : contrats, assurances, documents administratifs et
les livrables de votre expert-comptable.

1 Cliquez sur un dossier (par exemple Bulletins de paie ) pour retrouver les 2 Le bouton Ajouter un fichier importe un document dans le dossier
documents associés. sélectionné.

= %irraq:n":u GED G) Exercice déc. 2026 ». Csm Employé

|B Piéces

7 N\ 7 e
Accueil > Dossiers personnels > | Dossiers employés ‘ > ‘ Csm Employé
% =4 < J

EH Facturation

@8 Bulletins de paie -
B8 Autres documents -
GED @B  Exercice déc. 2026 @ Vacine Chaouki
Raccourcis
Documents récents @ Documents en attente @ -
...................... LES 4 GATEGORIES
0 5 fichiers Acorriger 0
Dossiers
- L . - ' - L 4 hY ' L
Dossiers permanents utiles sur plusieurs Dossiers de I'exercice liés a I'exercice en
o o o
e exercices. cours.

Dossiers personnels propres au dirigeantou  Archives fiscales exercices précéedents.
aux collaborateurs.

! Marketplace

£ Paramétres

18



L'onglet Contacter mon cabinet permet d'envoyer messages et pieces jointes de maniéere sécurisée. Les messages sont
visibles du seul destinataire. C'est le canal a privilégier plutét que le mail.

1 AJO utez |e desti natai re et |'objet d u e Contacter mon cabinet @B  Exercice déc. 2026
m essage - ® :::::I e Ajouter un ou plusieurs interlocuteurs P ((((((((((Q

ft Banques A: Veuillez ajouter un interlocuteur Vos interlocuteurs
Ingom (Démo)
K> Piéces manquantes 5

2 Redigez votre message et ajoutez une w schas

0 Ventes Ecrivez votre message (conformément au RGPD, veuillez ne pas inclure de données personnelles ou sensibles ici)

piéce jointe depuis la GED ou votre I —
H Ingom vous rappelle de ne pas transmettre de données personnelles par ce canal
ordinateur. .

Comptabilité
Agathe Henocq
0 Allyson Parmentier
Expert-comptable

Q Recherchez un message Toutes les conversations (3) v
3 Cliquez sur Envoyer . Retrouvez vos Q o
. . @ cCréé par Utilisateur inconnu — 30/09/2024 3 11:33 Angela Huchet
interlocuteurs sur la droite. . Q i

Antoi eHoudemo t
Les vacances ! not

) utez avec l'expert-comptable

W@
o Ayoub Zeha na
e Ajoutez une réponse Q Carla Macciocu
[ C o

Aurore Fontan

Carol ne Santerre

19



TRAITER MES PIECES MANQUANTES

Votre comptable vous signale les documents dont il a besoin. Vous recevez une notification et retrouvez tout au méme endroit

. vous n‘avez plus a faire des aller-retours par email pour envoyer les pieces.

1

Filtrez les pieces par statut.

Recherchez une piéce sur une période
définie ou selon des criteres.

Déposez le document demandé et suivez
son statut jusqu'a validation.

Exportez la liste au format Excel si
besoin.

Entreprise
Tiramisu

#A Accueil

| Piéces

f Banques
W Achats

B Ventes

B Facuration

@ Contacter mon cabinet

W GED
M Marketplace

& Parameétres

Ingom by Viema

Pieces manquantes

Filtrez par

:= Compte Bancaire
iZ Contrepartie

# Libellé...

B Montant Exact

€ Montant inférieur a

> Montant supérieur 3..

Q

Votre recherche n'a pas donné de résultat.

01/01/2026 o

“» Exercice déc. 2026

31/12/2026 A justifier

20



OFFRE ESSENTIEL ET PLUS

Factures illimitees, pilotage, paiements et securite.




PAYER MES FAGTURES D'AGHAT

Vos factures fournisseurs déposees dans Piéces se retrouvent dans I'onglet Achats, ou vous pouvez les régler directement.

Fournisseurs : vérifiez que le Factures : contrélez montant, Paiements : sélectionnez les Suivez le statut : envoye, en
1 | | 2 o o 3 - 4 ,
fournisseur existe et date et échéance, puis validez factures, vérifiez le attente ou payé.
renseignez son IBAN. pour paiement. récapitulatif, cliquez sur Initier
le paiement .

Entreprise . . ’ :
= Tiramisu Achats @3  Exercice déc. 2026 .:sm Chef D'entreprise
& Accueil Factures Fournisseurs Par échéance Paiements o) (& -
ntrepe
B Pi = Tiecie Achats GI)  Exercice déc. 2026 € Csm Chef Dientreprise
|® Pieces
r
ft Banques Tous les fournisseurs v l Q Rechercher un fournisseur... Sélectionner un mode de paiement v B Accuell Factures  Fournisseurs  Par échéance c %
=3 ’ ® Piéces
B Piéces manquantes -
Nom Statut IBAN BIC SIRET Délai de paiement Moyen de paiement it Banques Q_ Rechercher pal
Achats
= - Pid
4011BOUYGUTELEC A valider - - - 30 Jours apres facturation Virement Sy FiCces manguantee
B Ventes test mig cense 05/06/2026 0.00€  Enpréparation ) v
W Eachieation 4011COGEP A valider = - - 30 Jours apres facturation Virement e s ey o | Wicaay seva
i 4011DEPLACEMENT Validé - = - 30 Jours apres facturation Virement B Facwration
’ Contacter mon cabinet
4011PARKING A valider - - - 30 Jours aprés facturation Virement #® Contacter mon cabinet test cense 02/06/2026 14313.36€  Payé /s B o 5
Nombre de factu 3 Mode SEPA
4011PIERREARNAUD Validé . - - 30 Jours fin de mois Virement s -
4011SANDRINELEMAHIEU Validé = B - 30 Jours aprés facturation Virement
VVV 01/06/2026 100.00€ En préparation 0§ v
4011SCHENKERFRANCE A valider s - - 30 Jours apres facturation Virement e R T —
4011WATERS A valider . - . 30 Jours apres facturation Virement
ALLSUIT Validé - - - 30 Jours apres facturation Virement VVVV 28/05/2026 500.00 €  En préparation o & v
Nombredefacture 1  Mode Direct
ASSURANCESOLUTIONS A valider 3 : - 30 Jours apres facturation Virement
AZURMATERIAUDE A valider - - - 30 Jours apres facturation Virement
Campagne janvier 26 09/01/2026 916.08€  Payé /B o G
@ GED BATMOBISER A valider - < . 30 Jours apres facturation Virement Nombredefacture 1  Mode SEPA
M Marketplace BIDULE A valider - s = 30 Jours aprés facturation Virement
£ Paramétres BRDE A valider - - - 30 Jours aprés facturation Virement

Inqom by Visma

W GED

M Marketplace

£ Paramétres

Inqom by Visma



ENCAISSER ET SUIVRE MES PRELEVEMENTS

Suivez les échéances de paiement de vos clients et prélevez-les directement depuis CENSE.

1 Par échéance : suivez les
échéances de paiement de
vos clients, avec filtres.

Entreprise
= Tiramisu Ventes
B Accueil Factures Clients Par échéance Prélevements

B Pieces

ft Banques (@) Avertissement

B Piéces manquantes

Achats

Bl Facturation

Sélectionner un mode de paiement

® Contacter mon cabinet

Certains clients ne sont pas configurés. Un délai de paiement par défaut de 30 jours a été appliqué

Client f::(rufegs Total
Martin 1 facture -100,00 €
A-B 5 factures -50,00 €
TEST-0504 5 factures 90,00 €
AUT( 24 factures 13182112 €
EST-TESTT-054 3 factures 200,00 €
LES( L} 1 facture 4000,14 €
MATIN-MARTIN 8 factures 948,00 €
MATIN-M 3 factures 463,00 €
5 factures 25220,00 €
™ GED 1 facture 105,00 €
M Marketplace 13 factures 8121,00 €
£ Paramétres Total 127 factures 20239545 €

-100,00 €

0,00 €

-10,00 €

10077412 €

200,00 €

4000,14 €

948,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

10581226 €

Prélevement : sélectionnez 3
les factures de vente et cliquez
sur +.

Saisissez les informations
bancaires du client, ou liez la
facture a un prélevement

8 * Entreprise V
Tiramisu entes
# Accueil Factures Clients Par échéance Préléevements
B Pieces
ft Banques Toutes En cours d'envoi PA @ Déposées PA @ Refusées @
Clients non-soldés B B B Picces manguantes ner un client v Tous ements
W Achats
) Sélectionner un mode de paiement w. Sélectionner une échéance
B Facturation
90a61 60a31 3041 jours 31260 > 60 jours
jours jours ] jours ! #® Contacter mon cabinet Référence Client ¢ Libellé
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € F-2026-144 A-B-0723 FACTURE DE VENT
-150,00 € 0,00 € 0,00 € 100,00 € 0,00 € 0,00 € F-2026-141 A-B-0723 FACTURE DE VENT.
0,00 € 0,00 € 100,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € F-2026-109 A-B-0723 FACTURE DE VENT...
7350 € 150,00 € 2262350 € 8200,00 € 0,00 € 000¢€ F-2026-108 4111TEST1-0726 FACTURE DAVOIR
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € =
F-2026-110 4111B0B-BOBI-0087 FACTURE DACOM...
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € :
F-2026-111 4111BOB-BOBI-0087 FACTURE INTERME..
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
F-2026-112 411180B-BOBI-0087 FACTURE DAVOIR
63,00 € 400,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
F-2026-113 4111ARCM-TEST-0367 FACTURE DE VENT..
0,00 € 0,00 € 25220,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 000 € 105,00 € 0,00 € 000 € 0,00 € F-2026-114 4111EVIAN-0197 FACTURE DACOM
0,00 € 0,00 € 8121,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € F-2026-115 4111EVIAN-0197 FACTURE INTERME.
-13,50 € 550,00 € 67281,00 € 28765,69 € 0,00 € 0,00 € F-2026-116 4111EVIAN-0197 FACTURE D'AVOI
W GED
F-2026-117 4111EVIAN-0197 FACTURE DE VENT,

S J

Exercice déc. 2026

e Brice Riou

M Marketplace

£ Paramétres

Ingom by Visma

existant.

Apercevoir @ED

Sélection "1

Encaissées @

Echéance
début

ji/ mm / aaaa

Statut ¢ Stawt FE @ ¢

Encaissée
Encaissée
Encaissée

Avoir

Avoir

Préléevements : retrouvez-les
par statut et générez le fichier

XML pour votre banque.

Créer un prélévement

Montant | 31,50 € +

v Sélectionner

8 Echéance

fin ji/ mm/ aaaa

Date de valeur ¢ Date déchéance * Montant ¢ Montant restant ¢

09/06/26 09/07/26 € €

08/06/26 08/07/26 €

02/06/26 02/07/26

01/06/26 30/06/26 € €

02/06/26 30/06/26 € 1,5

02/06/26 30/06/26 21,00 € €

02/06/26 30/06/26 €

02/06/26 30/06/26 € €

02/06/26 30/06/26

§2/06/26 30/06/26 ( €
o = 30/06/26 500 €
S S

30/06/26 €
Facture: 50 v L EE

S J

Exercice déc. 2026

ner un type

9 Csm Chef D'entreprise

3




Vos documents sensibles archivés avec une valeur Iégale : en cas de contrble ou de litige, I'original fait foi.

1 Depuis la GED, déposez vos documents dans le
coffre-fort.

GED
AUSSI DANS L'OFFRE ESSENTIEL

Le trousseau de mots de passe, pour retrouver Raccourcis
les acceés que votre cabinet gere pour vous

(impots, URSSAF). Détail dans le centre d'aide
CENSE O Aucun fichier

Documents récents 6

Dossiers

Dossier permanent

CECT

O 6 dossiers

2

Chaque document est horodaté et scellé : il ne
peut plus étre modifie.

Exercice déc. 2026 @ Carla Macciocu
Documents en attente 6
Envoyés pour validation 10
A corriger 0
Dossiers de l'exercice Dossiers personnels Archives fiscales

O 7 dossiers [ 2 dossiers 5 Aucune archive
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OFFRE AVANCE ET
PLUS

Facturation avancée et automatisations.




RELANCER MES IMPAYES

CENSE relance vos clients en retard a votre place, automatiquement.

Onglet Relances des paramétres de facturation.

1 Indiquez le nombre de jours avant ou Paramétres de facturation Ll

apres lI'échéance pour I'envoi du mail.
Contact Informations légales Paiement Relances (:) Annuler

, N . Relances
2 Creez votre modele de mail de relance - T
Délai de relance Modéle de I'email de relance
dans le champ texte dédie. 7 jouwrs  avantladate déchéance v Bonjour Monsieur TIRAMISU CARAMEL,
Nous revenons vers vous au sujet de la facture n° FA5758 d'un montant de 15000 €.
3 EXCI uez ce rtal ns CI | e ntS d es rel ances Sa date d'échéance, le 14/05/2026, est désormais dépassée et nous n'avons toujours pas regu votre réglement.
. . = ] = Nous vous prions de bien vouloir régulariser votre situation dans les plus brefs délais. Pour rappel, la référence a utiliser
a Utom ath ues via Ia I ISte d exc' usion. pour votre paiement est : PAIEMENT2568.

Sans réglement de votre part, nous serons dans l'obligation d'appliquer les pénalités de retard prévues par la loi.
Si votre paiement a été effectué récemment, nous vous prions d'ignorer cet e-mail.

Cordialement,

Le service comptabilité

COGEP

Variables disponibles : {{date_echeance}}, {{nom_client}}, {{nom_legal_societe}}, {{numero_facture}}, {{reference_paiement}}, {{total_ttc}}
Exclure les clients

ARCM X Martin Matin X testl X Sélectionner un ou plusieurs clients A
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EENSE
AVANCE - 49 ¢ HT/MOIS

A VENIR DANS L'OFFRE AVANCE

Trois familles de fonctions qui prennent le relais quand votre activité se structure.

FACTURATION AVANCEE

Tout le cycle de vente, pas
seulement la facture simple.

Modéeles de factures spécifiques, facturation
specifique a votre secteur d’activité,
comptabilité complexe.

NOTES DE FRAIS

Vos équipes les déposent, vous
validez.

Les justificatifs partent au cabinet en méme
temps : plus de photos de tickets a récupérer
en fin de mois.

COMMANDES, LIVRRISONS ET
STOGKS

Du bon de commande au bon de
livraison, relié a vos ventes.

Chaque document découle du précédent et
les stocks se mettent a jour au fil des
livraisons.
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EENSE
PILOTAGE - 99 € HT/MOIS

A VENIR DANS L'OFFRE PILOTAGE

Trois outils pour piloter le futur de votre entreprise, et pas seulement constater ce qui s'est passé.

TABLEAU DE BORD AVANGE PREVISIONNEL

Vos propres indicateurs de gestion. Projetez votre trésorerie et votre
activite.

Au-dela des rubriques standard : marge, Testez une embauche, un investissement ou

seuil de rentabilité, ratios propres a votre une baisse de chiffre d'affaires avant de

meétier. VOus engager.

BUSINESS PLAN

Structurez vos projets de
développement.

Un document présentable a votre banque ou
a un investisseur, construit sur vos vrais
chiffres.
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AI-JE REUSSI LA PRISE EN MAIN DE LR PLATEFORME ?

D J'ai connecté ma banque et mes opérations remontent.

D J'al déposé une premiere piece dans l'onglet Pieces.

D J'ai parameétré ma numerotation de factures, si je facture depuis CENSE.
D J'ai émis ou brouillonné une premiere facture, si je facture depuis CENSE.

D Je sais ou écrire a mon cabinet.
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Facture électronique [3

Cliquez sur Besoin d'aide dans le menu. .

Consultez la FAQ et les articles d'aide. Marketplace

Parametres

Recherchez une reponse via la barre de recherche. Besoin d'aide

Si besoin, creez une demande d'assistance en décrivant votre probleme. Une capture d'écran aide toujours.
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